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PROGRAMA DE CONTENIDOS PRIORITARIOS DEL TALLER DE
PAPELES DE NEGOCIO

BLOQUE 1: COMPRA-VENTA MERCANTIL

Actos de comercio: concepto. Fin de lucro: concepto. Comerciante: concepto,
capacidad para ejercer el comercio. Documentos comerciales:concepto, importancia,

archivo y conservacion. Partes de un comprobante.

BLOQUE 2: CLASES DE DOCUMENTOS COMERCIALES

e Orden de compra: Concepto. Forma de emision. Importancia. Llenado.

¢ Remito: Concepto. Forma de emision. Importancia. Llenado.

¢ Factura: Concepto. Forma de emision. Importancia. Modelos de factura. Llenado.
e Ticket: Concepto.

¢ Nota de débito y Nota de crédito: Concepto. Motivos. Forma de emisién. Llenado.
* Recibo: Concepto. Forma de emision. Clases. Importancia. Llenado.

* Pagaré: concepto. Personas que intervienen. Importancia. Lienado.

e Cheque: Concepto. Partes de un cheque. Personas que intervienen.

Importancia.llenado.

Contenidos prioritarios no alcanzados: Durante el presente ciclo escolar se pudieron
abordar todos los contenidos prioritarios del taller de papeles de negocio, en las 5 guias.

Modalidad del taller: teérico-practico.

BIBLIOGRAFIA:
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A y L Editores. 6° Edicion. Bs. As. Argentina. Aho 2006.

e Documentos de catedra.
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